山  东  大  学
家 具 验 收 报 告
使用单位：                                     项目编号：                               .验收时间：         年     月     日
	生产厂家

或供货商
	
	购   置   方   式

	
	
	招标
	
	自购
	
	其它
	

	家  具  名  称
	规  格  型  号
	数  量
	单价
	金额(元)
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	验收意见：

年   月    日

	验收小组（三人以上）成员签名：
年   月    日


备注：
1．批量10万元（含）至20万元（不含）的家具，由使用单位组织验收；批量20万元（含）以上的家具，由使用单位和资实部统一组织验收小组验收。

2．验收报告是家具建账的凭证之一，原件由使用单位统一管理、专人负责，电子版通过系统上传、存储管理。
3.   结合验收实际情况可加附表。
